	CÔNG TY……
Số: ……/TTr-……
V/v xin cấp kinh phí xây 
dựng công trình …………………
	                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
…….., ngày …. tháng ….năm 20….


TỜ TRÌNH
V/v xin cấp kinh phí xây dựng công trình …………………
Kính gửi: Ban quản lý dự án……………………………………………..
Căn cứ vào điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh;
Căn cứ Quyết định số ……… ngày ……… của ……… về việc phê duyệt chủ trương đầu tư xây dựng công trình ……………;
Căn cứ nhu cầu thực tế và tiến độ triển khai công trình;
Nay đơn vị chúng tôi kính trình cấp có thẩm quyền xem xét, cấp kinh phí để triển khai xây dựng công trình như sau:
I. THÔNG TIN CHUNG VỀ CÔNG TRÌNH
· Tên công trình: ………………………………………………………
· Địa điểm xây dựng: …………………………………………………
· Chủ đầu tư: ……………………………………………………………
· Quy mô, nội dung công trình:…………………………………….
II. TỔNG MỨC ĐẦU TƯ VÀ DỰ KIẾN NGUỒN VỐN
· Tổng mức đầu tư được duyệt: ……………… đồng
· Nguồn vốn dự kiến:
· Ngân sách cấp: ……………… đồng
· Các nguồn khác (nếu có): ……………… đồng
III. ĐỀ XUẤT KINH PHÍ VÀ TIẾN ĐỘ GIẢI NGÂN
· Số tiền đề nghị cấp trong đợt này: ……………… đồng
· Mục đích sử dụng:
· Chi phí thi công các hạng mục: ………………………
· Tạm ứng/Thanh toán cho nhà thầu: …………………
· Các chi phí khác (nếu có): ……………………………
· Thời gian cần kinh phí: ………………………
· Hình thức cấp vốn: chuyển khoản/ứng trước/tạm ứng (tùy quy định)

IV. KIẾN NGHỊ
Để công trình được triển khai đúng tiến độ và đảm bảo chất lượng, đơn vị kính đề nghị …………………… xem xét, phê duyệt và cấp kinh phí theo nội dung nêu trên.
Rất mong nhận được sự quan tâm và hỗ trợ kịp thời của quý cơ quan.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu VT
	                                                CÔNG TY………. 
                                            Giám đốc
                                                  (Ký, ghi rõ họ tên)
                                              




